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Om guiden

Den har guiden beskriver hur du anvander e-liggare-appen for att registrera arbetsplatser och personer, checka in
och ut, se vilka som ar incheckade samt anvdnda appens installningar mm.

Appens grunder

Arbetsplats-id, personuppgifter och arbetsgivaruppgifter behéver vara korrekta innan in- och utcheckning.
Administratoren kan dven ha aktiverat koordinatkontroll for arbetsplatsen.

Snabbstart

Installera e-liggare fran App Store eller Google Play och dppna appen.

Lagg till arbetsplatsen med det arbetsplats-id du har fatt eller skanna arbetsplatsens QR-kod.
Lagg till personen som ska checka in och ange ratt arbetsgivare.

Oppna Arbetsplatser och tryck pa arbetsplatsens benidmning.

Tryck pa Checka in under ratt person nar arbetet borjar och Checka ut nir arbetet avslutas.
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1. Installera och navigera

< Tillbaka till innehallsférteckningen

Sok efter "e-liggare Personalliggare bygg” i App Store eller efter "e-liggare” i Google Play. Kontrollera att appen ar
utgiven av Cikado AB innan du installerar den.

Installera och 6ppna appen

1 Installera appen och valj Oppna.

Tillat platsinformation nar appen fragar. Platsen kan behdvas pa arbetsplatser som anviander
koordinatkontroll.

3 Tillat aviseringar om du vill anvdnda paminnelser for in- och utcheckning.

Appens huvudflikar

Langst ned finns Personer, Arbetsplatser och Mer. Normal anvandning sker framst under Personer och
Arbetsplatser. Under Mer finns Paminnelse, In-checkade personer, Installningar, Information, Avancerat och
Kontrollbesok.

Q e-liggare personalliggare bygg @ X

® Arbetsplatser  LAco TiLL e-liggare

Hamta

© Paminnelse >

Fa din portiol

2 In-checkade personer >

2 Installningar >
© Information >
ga-liggar rsonalliggare bygg »
.... S Cikado WEE) Naringsiiv ”# Avancerat >
4 Kontrollbesok N

. Endast for Skatteverket
Lagg till en arbetsplats genom att klicka pa "Lagg till"
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5] F4 S Y Q Personer Mer Personer Arbetsplatser
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Appen i App Store, arbetsplatsvyn och menyn Mer.

Funktionen Kontrollbesok dr endast avsedd for Skatteverkets personal.
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2. Lagg till en arbetsplats

< Tillbaka till innehdllsforteckningen

Minst en arbetsplats maste finnas i appen innan nagon kan checka in. Arbetsplats-id far du normalt av
arbetsledaren, platschefen eller foretagets administrator.

Registrera arbetsplatsen

Oppna Arbetsplatser och vilj LAGG TILL.

Ange arbetsplats-id exakt som du har fatt det. Du kan ocksa anvianda QR-symbolen for att skanna en QR-kod.
Ange ett beskrivande namn om du vill att arbetsplatsen ska visas med ett eget namn i appen.

Kontrollera uppgifterna och vélj KLAR.

Kontrollera att arbetsplatsen visas i listan under Arbetsplatser.

[©) Arbetsplatser  tisGTiLL averyT  Ldgg till arbetsplats KLAR (©) Arbetsplatser  LAGG TiLL

Arbetsplats Fasadbyte >

a o PL2220XX22200
PL2220XX22200 X8

Namn &

1112|3456 7|8]9]0

for s ) ke & @ "

= kd ] *
- = ' N : a Valj fliken "Personer" for att ldgga till en person
o =] e ’ o =)
Personer Mer Personer Mer

Registrering av arbetsplats-id och den sparade arbetsplatsen i listan.

Anvind ritt arbetsplats-id

Ett felaktigt id kan gora att du registrerar narvaro pa fel byggarbetsplats. Kopiera eller skanna darfor id:t nar det
ar mojligt.
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3. Lagg till en person

< Tillbaka till innehdllsforteckningen

Personuppgifterna visar vem som checkar in och ut. Kontrollera darfor att bade personens identitet och
arbetsgivarens uppgifter ar korrekta.

Registrera person och arbetsgivare

Oppna Personer och vilj LAGG TILL.

Ange férnamn och efternamn.

Ange personnummer, samordningsnummer eller motsvarande utldndska id i faltet Id.
Valj en befintlig arbetsgivare eller ange foretagets namn.

Ange arbetsgivarens organisationsnummer.

Kontrollera uppgifterna och vilj KLAR.

AVBRYT Lagg till person AVBRYT Lagg till person AVBRYT Lagg till person
Observera att felatigt ifyllda uppgifter ‘Observera att felaktigt ifyllda uppgifter Observera att felahtigt fyllda uppgifter
kan leda till kontrollavgifter. ‘kan leda till kontrollavgifter. kan leda till kontrollavgifter.
Person Person Person
Fornamn % Fornamn @ Fornamn @
Magnus Magnus
Efternamn % Efternamn @ Efternamn @
Andersson Andersson
Id ¥ Id 1@
710 X 710716~
Arbetsgivare Arbetsgivare Arbetsgivare
Foi Foreta Foretagets namn @
©) © Cikado AB ©
Q|wle|rR|T|Y|u|r]o|r]A 1]2|3]|a]|s|e]7z]|s]|e]o b
Id
ASDFGHUJIKLOA el ) el a|e] - 556672-0001
4 ZXCVBNM & w2 Q
123 > ABC >
Y © Y

Formuldret for personuppgifter och arbetsgivare.

Kontrollera innan du sparar

Appen varnar for att felaktigt ifyllda uppgifter kan leda till kontrollavgifter. Kontrollera namn, id och
organisationsnummer innan du véljer KLAR.
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Vilj ratt arbetsgivare

Arbetsgivaren ar det foretag som personen far sin 16n fran. For inhyrd personal ska du darfor inte ange
byggforetaget som hyr in personen, om Ionen betalas av ett annat foretag.

Faltmarkeringar

En stjarna markerar ett falt som behover fyllas i. En bock visar att appen har godként det angivna formatet.
Kontrollera dnda att sjilva uppgiften ar korrekt.

Ratt person

En telefon kan innehalla flera personer. Kontrollera alltid att ratt person anvédnds innan in- eller utcheckning.

Nir en person saknas pa arbetsplatsen

G4 tillbaka till fliken Personer och registrera personen. Oppna sedan Arbetsplatser, tryck pa arbetsplatsens
bendmning och kontrollera att personen visas i listan.

Andra felaktiga uppgifter

Oppna personen fran listan Personer och korrigera uppgifterna innan nista incheckning. Om en felaktig
registrering redan har gjorts bor du kontakta arbetsledaren eller administratoren.

Personuppgifter

Registrera bara de uppgifter som behdovs for personalliggaren och ldmna inte telefonen obevakad nar
personuppgifter visas.
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4. Checka in och ut

< Tillbaka till innehdllsforteckningen

Registreringen ska goras nir personen borjar respektive slutar arbeta pa byggarbetsplatsen. Kontrollera alltid bade
arbetsplats och person.

Checka in

Oppna Arbetsplatser.

Tryck pa arbetsplatsens bendmning.

Kontrollera att listan med personer som kan checka in visas.
Tryck pa Checka in under ratt person.

Kontrollera att knappen dndras till Checka ut och att incheckningstiden visas.

Arbetsplats Arbetsplats ANDRA
@

@ Arbetsplatser  LAGG TILL

(O]

Fasadbyte 5 Fasadl ;.07
PL2220XX22200 PL220X  Cikado AB

Fonsterrenovering Fonste hecka in
Karlsgatan > Karlsg Checka
PLITIIFF22222 PLITIIFE,

Cikado AB

Vélj en arbetsplats for att bérja checka in och ut

o =] o

Personer Mer Person

Vilj arbetsplatsens bendmning och checka ddrefter in rdtt person.

Ritt arbetsplats och person

En registrering pa fel arbetsplats eller fel person kan leda till kontrollavgift. Kontrollera valen innan du trycker pa
Checka in.
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Nar platsen inte kan godkdnnas

Om arbetsplatsen anvander koordinatkontroll kan en dialogruta visas nar telefonen saknar en godkand position.
Kartan visar arbetsplatsens omrade och telefonens rapporterade position.

Ga om mojligt utomhus eller till en 6ppnare plats.
Vianta en kort stund sa att telefonen hinner faststélla positionen.
Valj Instillningar om appen behover platsbehorighet och tillat platsatkomst.

Forsok att checka in igen eller kontakta arbetsledaren om problemet kvarstar.

Arbetsplats ANDRA

Checkain 2 Magnus Andersson (C]

Checkain

Denna arbetsplats kraver att enheten Cikado AB
befinner sig inom arbetsplatsens
omrade, men enheten rapporterar
just nu inte en acceptabel position.
Se till att enheten befinner sig

utomhus och vanta en stund for
hogre noggrannhet.

Denna arbetsplats kraver att enheten
befinner sig inom arbetsplatsens
pmréde‘ men enheten rapporterar
just nu ingen position.

Se till att enheten befinner sig
utomhus och vanta en stund.

“Incheckad: 2026-07-27 11:40

2026072714029
Domsten
§ '
9'»,,.1'
[Goog) o,
=

56.115751206102L(=lm)

Koordinatkontroll, godkdnd incheckning och knappen Checka ut.

In- och utcheckning kan blockeras pa arbetsplatser som anvander koordinatkontroll om telefonen inte far lamna
platsinformation.

Om personen redan ar incheckad

Appen varnar om personen redan ar incheckad pa en annan arbetsplats. Om du valjer att fortsatta checkas
personen forst ut fran den tidigare arbetsplatsen och darefter in pa den nya.

Checka ut

Oppna samma arbetsplats och tryck p& Checka ut under personen nir arbetet avslutas. Kontrollera att knappen ater
visar Checka in.
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5. Paminnelse och incheckade personer

< Tillbaka till innehallsférteckningen

Skapa en paminnelse

En paminnelse kan hjalpa dig att komma ihag in- och utcheckning. Paminnelsen visas bara om du har glomt att
checka in eller ut den angivna tiden. Den registrerar inte ndgon narvaro automatiskt.

Oppna Mer och vilj PAminnelse.

Vilj person och arbetsplats.

Ange starttid och sluttid.

Valj vilka veckodagar paminnelsen ska upprepas.

Vilj KLAR.

©) e-liggare Upprepa
mandag
© Paminnelse >
tisdag
2 In-checkade personer > Val) el o
15 59 onsdag
2 Installningar >
16 00
torsdag
© Information > 17 01
29 el fredag
#4 Avancerat >
lordag O
£ Kontrollbesok s
Endast for Skatteverket
ecAandan m
o 0
Personer Arbet;;latser . OK

Menyn Mer samt val av tid och veckodagar for en pdminnelse.

Paminnelsen registrerar ingen tid

Du maste fortfarande 6ppna arbetsplatsen och trycka pa Checka in eller Checka ut. Telefonens aviseringar maste
vara tillatna for att paminnelsen ska visas.
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Se vilka som ar incheckade

Under Mer finns In-checkade personer. Nir du éppnar funktionen visas sidan Ogonblicksbild. Vilj arbetsplats for
att se vilka personer som ar incheckade just nu. Den lilla kryssrutan till hoger om namnet kan anvéandas for att t ex
kryssa i vilka arbetare som har kommit till uppsamlingsplatsen vid en brand.

Oppna Mer.
Vilj In-checkade personer.
Vilj den arbetsplats du vill kontrollera.

Kontrollera personerna som visas i dgonblicksbilden.

< Ogonblicksbild
a

2 Magnus Andersson

Vilj arbetsplats

Fasadbyte
PL2220XX22200

Fonsterrenovering
Karlsgatan
PLIIFF22222

overing Karlsgatan »

Val av arbetsplats och 6gonblicksbild éver incheckade personer.

Ogonblicksbild

Vyn visar aktuell ndrvaro utan tidsangivelser. Den visar ingen historik éver tidigare in- och utcheckningar.

Om listan ar tom

Kontrollera att ratt arbetsplats ar vald. Om ingen person visas ar ingen registrerad som incheckad pa den valda
arbetsplatsen vid tidpunkten for kontrollen.
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6. Installningar och information

< Tillbaka till innehallsférteckningen

Sprak och tema

Oppna Mer - Instéllningar. Under Sprak och region kan appen félja telefonens instéllning eller anvianda Deutsch,
English, Lietuviy, Polski eller Svenska. Under Tema kan du véilja Enhetens installningar, Ljust eller Morkt.

Oppna Mer och vilj Instéllningar.
Valj Sprak och region och markera énskat sprak.
Vilj Tema och markera Enhetens installningar, Ljust eller Morkt.

G4 tillbaka nar ratt val ar markerat.

(©) e-liggare Sprak och region Instéllningar
. Enhetens instéllningar @, = Ta bort alla personer
© Paminnelse > sv (sv-SE) Tar bort alla personer fran den

lokala databasen pa denna enhet

Eeutsch = Tabort alla arbetsplatser
e Tar bort alla arbetsplatser fran den

2 In-checkade personer >
lokala databasen pa denna enhet

English . .
—_ en @ Sprak och region

2 Instdllningar ’ Enliletens instéllrﬁngar

!.ietuvos = Tema
. L 8

© Information > Enhetens instéllningar
Polskie

4 Avancerat > ol

P . Svenska

£ Kontrollbesok N sv

Endast for Skatteverket

Instdllningar fér lokala uppgifter, sprdk och tema.

Alternativen Ta bort alla personer och Ta bort alla arbetsplatser rensar uppgifter fran den lokala databasen pa
enheten. Anvand dem endast nar du ar sdker pa att uppgifterna inte langre behovs i appen.
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Information

Oppna Mer — Information. Dér finns foljande alternativ:

e Information till underentreprenérer (UE) visar information om att UE kan fa atkomst till sin del av
personalliggaren.

¢ Om appen visar appinformation och kontaktuppgifter till Cikado AB.

e Integritetspolicy 6ppnar information om hur personuppgifter hanteras.

e Uppgradera appen 6ppnar appbutiken sa att den senaste versionen kan installeras.

e Dela en lank till appen gor det mojligt att skicka installationslanken till en kollega.

o Kontakta support 6ppnar appens kontaktvag till supporten.

< Information < Avancerat e-liggare

® :Jnnfggr‘:aanttir%nptghﬁrer z E‘%&?}Eg}?te ptas lln(e%gran fran en © Paminnelse >
[] Om appen 2 In-checkade personer >
@ Integritetspolicy 2 Installningar >
1 Uppgradera appen © Information >
<. Dela en lank till appen i#% Avancerat >
& Kontakta support A Konrallbestk

Personer Arbetsplatser
KOSTNADSEFFEKTIV E-LIGGARE UT

Informationsmenyn, enhetskoden under Avancerat och Kontrollbesok.

Hall appen uppdaterad

Installera tillgdngliga uppdateringar. De kan innehalla viktiga rattningar och anpassningar till telefonens
operativsystem.

Appversion

Den installerade versionen visas hogst upp i menyn Mer. Ange versionen nar du kontaktar supporten om ett fel.
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7. Avancerat, kontrollbesok och support

< Tillbaka till innehallsférteckningen

Enhetskod

Under Mer — Avancerat visas telefonens enhetskod. En administrator kan anvanda koden for att koppla
arbetsplatser och personer till enheten.

1 Oppna Mer och vilj Avancerat.
2 Kontrollera enhetskoden som visas hogst upp.

3 Valj Skicka enhetskod endast nar en administrator har bett om den.

Dela bara pa begaran

Enhetskoden anvands for administrativ koppling av appen. Skicka den endast till foretagets administrator eller
support nar du har fatt instruktion om det.

Kontrollbesok

Funktionen Kontrollbesok ar endast avsedd for Skatteverkets personal. Dar kan Skatteverket bestdlla en nyckel och
lasa upp personalliggaren for en arbetsplats.

Anviand inte kontrollbesoksfunktionen om du inte foretrader Skatteverket eller uttryckligen har fatt instruktion
om det.
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Kontakta supporten

Support nas fran Mer — Information — Kontakta support. Beskriv problemet sd konkret som mojligt.
Beskriv vad du forsokte gora och vad som héande.

Ange arbetsplats-id nar problemet galler en sarskild arbetsplats.

Ange telefonmodell, operativsystem och appversion.

Ange ungefarlig tidpunkt och eventuell feltext.

Skicka inte I6senord och begransa personuppgifter till det som behdvs for drendet.

Bra supportirende

Ett tydligt drende med arbetsplats-id, appversion, tidpunkt och felmeddelande gar snabbare att felsoka. Bifoga
garna en skarmbild via e-post till support@cikado.se.

Rekommenderade rutiner

Kontrollera arbetsplats och person fore varje incheckning.
e Checka in ndr arbetet borjar och checka ut nar arbetet har avslutats.

¢ Folj instruktionerna pa skarmen nar koordinatkontroll anvands.

Kontrollera person- och arbetsgivaruppgifter innan de sparas.

e Anvand inte funktionen Kontrollbesok om du inte foretrader Skatteverket.

Hall appen och telefonens operativsystem uppdaterade.
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